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Sachverständigen-Büro im Rhein-Main-Gebiet  
sucht zur Verstärkung seines Sachverständigenteams eine/n 

verantwortungsbewusste/n und zuverlässige/n  

Bürohilfskraft w/m, 
auch gerne Quereinsteiger mit PC-Kenntnissen 

Über uns 

Die Sach-Verständigen-Stelle für Kfz-Gutachten, Technik und Controlling GmbH, allgemein bekannt unter 
„SVS“, besteht zwischenzeitlich bereits über 30 Jahre. 

Unser Prüfcenter ist mit modernster Technik ausgestattet. So sind wir beispielsweise das erste Kfz-
Thermografie-Zentrum im Rhein-Main-Gebiet. Mithilfe von Thermografie sind wir in der Lage, sozusagen 
unten den Lack des Fahrzeuges zu schauen und Rückschlüsse auf vorgenommene Instandsetzungs- und 
Restaurationsarbeiten zu ziehen. 

Neben den normalen Sachverständigendienstleistungen wie der Erstellung von Kfz-Haftpflicht- und 
Kaskogutachten, der Erstellung von Leasing- und Minderwertgutachten sowie von Fahrzeugbewertungen 
arbeiten unsere Sachverständigen auf einer Vielzahl von Spezialgebieten. 

Arbeitszeit: Vollzeit / 40 Std. Mo. bis Fr 
Vergütung: nach Absprache / 30 Urlaubstage 
Arbeitsort/-büro: Frankfurt am Main 
Befristung: nein 

Ihr Aufgabengebiet 

Zu Ihren Aufgaben zählen: 

➢ Sie empfangen unsere Kunden und sind deren erste Ansprechpartner-/in
➢ Annahme und Weiterleitung der eingehenden Anrufe
➢ Anlegen und Digitalisierung der Vorgänge, Aktenablage und Datenpflege
➢ Terminierung, Allgemeine Büro- und Verwaltungstätigkeiten und vieles mehr

Ihr Profil 

Sie sind flexibel, zuverlässig, motiviert und leistungsbereit, arbeiten gerne im Team. Sie haben gute 
EDV-Kenntnisse (MS Office) und sind im Besitz einer schnellen Auffassungsgabe. Die deutsche 
Sprache beherrschen Sie in Wort und Schrift und Sie können sich sehr flüssig und präzise ausdrücken. 

Sie sind im Besitz eines Führerscheines der Klasse B, ist aber nicht unbedingt erforderlich. Ihr Wohnsitz 
ist im Großraum Frankfurt am Main.  

Sollten Sie sich angesprochen fühlen, so senden Sie uns bitte Ihre aussagekräftigen 
Bewerbungsunterlagen mit Lebenslauf, Ausbildungsnachweis(en), Zeugnisse (Abschlusszeugnis, 
Berufsschulzeugnisse) sowie weitere Fortbildungsbelege zu. 

Bewerben Sie sich ausschließlich per E-Mail! 

SVS Sach-Verständigen-Stelle 
für Kfz-Gutachten, Technik und Controlling GmbH 
c/o Frau Marion Kittlaus 
Westerbachstraße 134  
65936 Frankfurt am Main 

E-Mail:  marion.kittlaus@svs-gutachten.de

mailto:marion.kittlaus@svs-gutachten.de

